
 

   
 

 
 

Bieter*innenfragen 

Vergabenr.:  NV_260320_01 
Zu vergebene Leistung:  Travelmanagement für Protagonist*innen auf Basis eines 

Rahmenvertrags für die Jahre 2026 bis 2028 
 

Hamburg, den 25.03.2026 

Liebe Bietende, 

im Rahmen des oben genannten Vergabeverfahrens haben uns seitens Bietende folgende 
Fragen erreicht, die wir nachfolgend beantworten: 

Frage 1: Sind die Hotelkontingente für September 2026 derzeit lediglich geblockt oder bereits 
verbindlich fest gebucht? 
Antwort 1: Die Verträge sind bereits unterschrieben, es handelt sich also um eine verbindliche 
Buchung.  
 
Frage 2: Gibt es ein Preisblatt bzw. eine Kalkulationsvorlage, die zur Erstellung des Angebots 
genutzt werden soll? 
Antwort 2: Eine Kalkulationsvorlage o.ä. gibt es nicht. Die Formblätter sind auszufüllen, 
ansonsten ist die Gestaltung der Angebote den Bieter*innen überlassen. 
 
Frage 3: Erfolgt die Zahlung der gebuchten Reisen und Übernachtungen nach Prüfung durch 
die Agentur direkt durch RBX im Sinne einer Weiterleitung der Rechnungen oder tritt die 
Agentur zunächst in Vorleistung und stellt RBX anschließend eine Sammelrechnung? 
Antwort 3: Eine Vorleistung durch den*die Auftragnehmer*in mit anschließenden 
Sammelrechnungen wird bevorzugt, die Weiterleitung von Rechnungen nach Prüfung zur 
Zahlung durch die Auftraggeberin wäre aber ebenfalls möglich. Eine Kreditkarte der 
Auftraggeberin wird nicht bereitgestellt. 
 
Frage: 4 Erfolgt das Travelmanagement (gemäß Kapitel 2 der Leistungsbeschreibung) 
ausschließlich über eine dedizierte E-Mail-Adresse in Abstimmung mit der Agentur oder ist 
hierfür zusätzlich die Nutzung des Tools vorgesehen bzw. gewünscht? 
Antwort 4: Eine E-Mail-Lösung ist hier vollkommen ausreichend, da es sich lediglich um 
Einzelfälle handelt. 

Wir bitten um Kenntnisnahmen und verbleiben mit freundlichen Grüßen,  

Christian Haasen 
(Vergabemanagement) 
 


